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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiagzku z planowang realizacjg projektu dotyczgcego ,,Modernizacji oraz doposazenia terenéw
zewnetrznych przy Niemiecko-Polskiej Szkole Spotkan i Dialogu im. Willy Brandt Schule w
Warszawie Niemieckie Towarzystwo Szkolne ogtasza konkurs ofert na kompleksowe wsparcie w
zakresie zarzgdzania projektem inwestycyjnym oraz petnienia funkcji inspektora nadzoru
inwestorskiego. Prace planowane sa na okres od czerwca 2026 roku do wrzesnia 2026 roku.

l. Zakres przedmiotu zamowienia:

1. Zarzadzanie projektem (Project Management):

= Koordynacja organizacyjna:
a) monitorowanie zgodnosci dziatarn z harmonogramem, budzetem oraz wymaganiami
Inwestora,
b) wspodtpraca z projektantami, wykonawcami i inwestorem,
c) wsparcie w weryfikacji dokumentacji powykonawczej i operatu pielegnacyjnego zieleni,
= Planowanie i kontrola harmonogramu inwestycji:
a) opracowanie i aktualizacja szczegétowego harmonogramu realizacji prac zgodnie z
zaktadanym terminem czerwiec-wrzesien 2026,
b) identyfikacja zagrozen dla terminowej realizacji i wdrazanie dziatan korygujacych,
c) organizacja i prowadzenie narad koordynacyjnych na terenie budowy z wykonawcami i
interesariuszami (raz w tygodniu),
=  Kontrola budzetu projektu:
a) weryfikacja kosztoryséw, ofert wykonawczych i wycen dodatkowych robét (jesli takie
beda),
b) nadzér nad realizacjg wydatkoéw zgodnie z zatozonym budzetem,
c) sporzadzanie raportdow finansowych i zestawien kosztéw dla inwestora,
= Przygotowanie dokumentacji zaméwienia i analiza ofert wykonawcow:
a) sporzadzenie szczegétowego Opisu Przedmiotu Zamowienia (OPZ) zgodnie z
dokumentacjg projektowg oraz obowigzujgcymi przepisami,
b) wsparcie przy przygotowaniu specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ) lub zapytania
ofertowego,
c) udziat w procesie zapytan ofertowych lub przetargowych,
d) weryfikacja formalna i merytoryczna ztozonych ofert,
e) sporzadzenie zestawienia poréwnawczego ofert i rekomendacja najkorzystniejszego
wykonawcy,
= Zarzadzanie ryzykiem oraz jakoscia:
a) identyfikacja ryzyk technicznych, organizacyjnych i formalnych oraz propozycja dziatan
zapobiegawczych,
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b) monitorowanie jakosci wykonania robét zgodnie z obowigzujagcymi normami i
dokumentacjg projektowa,
= Komunikacjaireprezentacja inwestora:
a) staty kontakt z wykonawcg, projektantem oraz przedstawicielami inwestora/
uzytkownika obiektu,
b) udziatw kontrolach, przegladach, audytach i odbiorach,
c) reprezentowanie inwestora na placu budowy w ramach petnionych funkcji,

2. Nadzér inwestorski (Inspektor Nadzoru Terenéw Zieleni):

= kontrola zgodnosci realizacji robdt z dokumentacja projektowa:
a) weryfikacja jakosci i zakresu wykonywanych prac budowlanych,
b) nadzér nad przestrzeganiem przepisdéw techniczno-budowlanych, norm oraz zasad
wiedzy technicznej,
= kontrola materiatowa i jakosciowa:
a) sprawdzanie jako$ci stosowanych materiatdw, zgodnosci z aprobatami technicznymi,
specyfikacjamii certyfikatami,
b) mozliwos¢ odrzucenia materiatow niespetniajgcych wymagan lub niezatwierdzonych,
= biezacy nadzér nad realizacjg inwestycji:
a) obecnos¢ na budowie w wymaganym zakresie, reagowanie na sytuacje problemowe i
btedy wykonawcze,
b) zgtaszanie nieprawidtowosci i rekomendowanie rozwigzan technicznych,
= udziatw odbiorach robot:
a) koordynacjaiprowadzenie odbioréw czesciowych oraz konicowych,
b) sporzadzanie protokotdw i opinii technicznych,
c) weryfikacja dokumentacji powykonawczej,

= prowadzenie dokumentacji nadzoru:
d) sporzadzanie biezgcych raportdéw z przebiegu prac (cotygodniowe raporty postepu prac,
raporty jakosciowe w przypadku wystepowania uchybien wykonawcy),
e) utrzymywanie ewidencji dziatan, zalecen, decyzji i zatwierdzen inwestora.

l. Warunki udziatu w konkursie ofert
Do udziatu w postepowaniu moga przystapic¢ oferenci, ktdrzy:

= Posiadajg doswiadczenie w realizacji lub nadzorze projektéw inwestycyjnych.

= Dysponujg odpowiednimi uprawnieniami do petnienia funkcji inspektora nadzoru
inwestorskiego.

=  Posiadajg wiedze i potencjat organizacyjny umozliwiajgcy prawidtowa realizacje
zamoéwienia.

= Znajduja sie w sytuacji finansowej i organizacyjnej zapewniajgcej terminowa realizacje
zadania.

= Ztozg kompletng oferte zawierajgcg wszystkie wymagane informacje.
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1. Wymagania dotyczace oferty
Oferta powinna zawieracd:

e dane oferenta,

e opis doswiadczenia i kwalifikacji,
e kopie wymaganych uprawnien,

e proponowany zakres wsparcia,

e cene netto oraz brutto,

e dane kontaktowe,

e podpis osoby upowaznionej.

Iv. 7. Termin i sposdb sktadania ofert
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Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 25.05. 2026 roku w formie elektronicznej na adres m.szpor@wbs.pl

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
Niemieckie Towarzystwo Szkolne zastrzega sobie prawo do:
e uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny,

e negocjacji warunkow wspotpracy,
e wezwania oferentéw do uzupetnienia dokumentéw.
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